A hatarozat elfogadasahoz
egyszeri tobbség sziikséges!
Nyilvanos iilésen targyalhato!

Porboly Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2024. februar 7. napjan
tartando testiileti iilésére

5. napirendi pont
2024. évi igazgatasi sziinet megtargyalasa

Eléterjesztd: Balogh Gyorgyi jegyzo
Eldterjesztést készitette: Balogh Gyorgyi jegyz0, Mikdczi-Magyar Anita telepiilésgazda

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Kttv.) 108. §-a
rendelkezik az igazgatési sziinetrdl, mely szerint: ,,4 Kormany a kozponti dallamigazgatdsi
szervekre, azok teriileti és helyi szerveire nézve igazgatasi teriiletenként rendeletben
megallapithatja azt az idészakot (igazgatdsi sziinet), amely alatt a rendes szabadsagot ki kell
adni. Az dllamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetoje, a Kormany altal megallapitott
igazgatasi sziinet idotartaman beliil, az egyes szervezeti egységek esetében eltérd idoszakban,
illetve idotartamban hatarozhatja meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Az ilyen modon
kiadott, illetve kivett szabadsag nem haladhatia meg a kormdnytisztviselo targyévre
megallapitott alapszabadsaganak a harométodeét.”

A kozigazgatasi szervek hatékony ¢és zavartalan miikddése megvaldsitasanak egyik
elengedhetetlen feltétele a kozszféraban foglalkoztatottakat megilletd szabadnapok kiaddsanak
elére lathato litemezése. Az igazgatasi sziinet az eurdpai unids gyakorlatban, illetéleg a hazai
igazsagszolgaltatasban mar kialakitott szabalyozashoz hasonlé metddusként keriilt bevezetésre.
A jogintézmény alkalmazasdval a munkaltatd altal konnyen attekinthetové €s racionalisan
tervezhetdvé valhat a munkavégzés folyamata, illetleg elkeriilhet6k olyan gyakorlati
problémak, mint a ki nem adott szabadnapok tobb éven at tartd felhalmozodasa.

A Kttv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy: ,, 4 képviselo-testiilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezetdje - a Kormany ajanldsanak figyelembevételével - a rendes szabadsdag
kiaddsdra igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen modon kiadott rendes szabadsdg nem
haladhatja meg a koztisztviselo adott évre megallapitott alapszabadsaganak a haromotédet.”

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatasi sziinet idOtartamat, ennek megfeleléen az e cimen
kiadott, illetve kivett szabadsdg nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a haromotodét, vagyis a 15 munkanapot.

A kozszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati
tisztviseldt és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdAvmunka végzésrol
sz616 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Korményrendelet) 13. § (1) bekezdése
hatarozza meg az igazgatasi sziinet idOtartamat az alabbiak szerint:

»@) nydron ot egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-dt kozvetleniil kovetd vasdarnapig
tart,

b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kovetd vasarnapig tart.”

Az évek soran kialakult gyakorlat, tovabba az éves szabadsagolasi ilitemterv is azt mutatja, hogy
a dolgozok nagy része a nyari sziinetre, illetve a karacsony ¢€s jév kozotti idoszakra tartalékolja
szabadsaga egy részét, amely altal a Hivatal miikodésével jard koltségek is csokkennek. A



fentiek alapjdn mind a gazdasagossag, mind a hivatal munkatarsai, mind az tlgyfelek
szempontjabol célszerli élni az igazgatési sziinet elrendelésének lehetdségével.

A Korményrendelet 14. § szabdlyozdsa szerint: ,, Az dllamigazgatasi szerv hivatali
szervezetének vezetdje az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a
zavartalan tigymenetet és feladatellatast, valamint a lakossagi iigyfélszolgalattal rendelkezd
szervek esetében a folyamatos feladatellatast.”

A jegyz6 az igazgatasi sziinet tartama alatt csokkentett 1étszdmmal gondoskodik — iigyeleti
rendszerben — a Képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakonyvi igazgatasi
feladatok ellatasarol, a pénziigyi zarasok, jelentések elvégzésérdl €s az egyéb haladéktalan
intézkedést igényld feladatok ellatasardl, valamint arrdl, hogy a lakossagi ligyfélszolgalattal
kapcsolatos teriileteken — figyelemmel a Kormany rendeletben foglalt ajanlasara- a
feladatellatas folyamatos legyen.

Mindezek alapjan javaslom az Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatalban a nyari igazgatési
szlinet elrendelését, melynek pontos idépontja még a polgarmesterekkel egyeztetés alatt van, a
téli igazgatasi sziinet 2024. december 23. (hétfé) — 2025. januar 3. (péntek) kozotti
iddtartamra esne.

Az eldterjesztéshez egy hatarozati javaslat tartozik, kérem, hogy az eldterjesztésben és a
hatarozati javaslatban foglaltakat timogatni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat:
Porboly Kozség Onkormanyzat képviselo-testiiletének .../2024.
(11.07.) onkormanyzati hatarozata
Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal részére 2024. évi nyari és
téli isazgatasi sziinet elrendelésérol

Porboly Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete

a) akként dont, hogy a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi
CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott hataskdrében eljarva az
Ocsényi Koz6s Onkorméanyzati Hivatalban a 2024. augusztus .....-t6]
augusztus ....- napig (...... munkanapra), valamint december
23.;24.;27. napjaira, 2025. januar 2.; és 3. napjaira (5 munkanapra) a
hivatal zarva tartasaval- iigyelet biztositasa mellett- igazgatasi sziinetet
rendel el;

b) a képviselO-testiilet dontésénél figyelemmel van a Kormany
2024. évi téli igazgatasi sziinet elrendelésérdl sz6l6 537/2023. (XII.6.)
Kormanyrendeletére, melynek 1. § (1) és (2) bekezdése értelmében a
Kormany 2024. december 30-t6l 2025. januar 1-ig (3 munkanap
idétartamra) igazgatasi sziinetet rendelt el.

C) az igazgatasi sziinetrdl szol6 2023. évi XXVI. torvény 7. § (3)
elkezdése alapjan az igazgatdsi sziinetr6l szo6ld képviseld-testiileti
hatarozatot 2024. marcius 1. napjaig helyben szokdsos modon

kozzéteszi.



d) felkéri a jegyzOt a feladatellatas zavartalan biztositasa érdekében
sziikséges intézkedések megtételére, a dontés kihirdetésére, az ligyelet

megszervezesere.

Felelés: Balogh Gyorgyi jegyzo
Hataridé: 2024. februar 29.

Sipos Lajos sk. Balogh Gydorgyi sk.

polgarmester jegyzo

Porboly, 2024. januar 31.
Ertesiil: - 1akossag
- tarshatosagok

- irattar



